GIREE= rEisen

Far unser Unternehmen suchen wir Verstarkung:

Kaufmannischer Mitarbeiter (w/m/d)

Wir suchen Sie als kaufmannisch ausgebildeten Mitarbeiter (m/w/d) fir unsere Disposition,
der kommunikationsstark und zuverlassig ist. Sie haben Freude am Umgang mit Menschen,
denn Sie sind als Ansprechpartner fur Kunden und Mitarbeiter/innen die Visitenkarte unseres
Unternehmens. Es macht lhnen Spal3, auftretende Probleme zu I6sen und sie arbeiten auch
unter Zeitdruck effizient und sicher. Der Umgang mit dem PC stellt fir Sie kein Problem dar.

Wenn Sie Freude daran haben, mit anzupacken, in einem Team zu arbeiten und sich in einem
mittelstandischen Unternehmen wohlfuhlen, dann uUberzeugen Sie uns. Gerne geben wir
auch Bewerbern aus der zweiten Reihe eine Chance!

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

lhre Aufgaben:
¢ Allgemeine administrative Aufgaben
Kommunikationsschnittstelle der Disposition mit dem Fahrpersonal
zentrale Anlaufstelle fur die Fahrer
Mithilfe bei der Abfertigung unserer Reisegaste
wulnschenswert sind vorhandene Erfahrungen im kaufmannischen Bereich

lhr Profil:
« eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
o Zuverlassigkeit und Loyalitat
o Organisationsgeschick und stressresistent
« sichere Kommunikationsfahigkeit und ausgepragte Kundenfreundlichkeit
« professioneller Umgang mit allen gangigen MS Office Programmen
e engagiert, belastbar, flexibel und teamfahig
o Bereitschaft zur Wechselschicht und Samstags-und Sonntagsarbeit

Wir bieten lhnen:
« eine leistungsorientierte Vergutung
o Kkollegiales Arbeitsklima
« einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, engagierten Team
« ein angenehmes Betriebsklima und die Sicherheit in einem mittelstandischen
Familienunternehmen

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe lhres
frihestmdglichen Eintrittstermins.

Anton Graf GmbH, Reisen & Spedition, Personalabteilung
Edmund-Weber-Strale 146-156, 44651 Herne
www.anton-graf.de



