
 
 
 
 
Für unsere Verwaltung in Herne suchen wir Verstärkung: 
 

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) 
 
Wir suchen Sie als leidenschaftlichen Buchhalter (m/w/d), der sich in der Welt der Zahlen 
bestens auskennt. Sie haben Freude an der Erfassung und Verbuchung von 
Geschäftsvorfällen. Sie kennen sich in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung aus – 
inklusive der Durchführung des elektronischen Zahlungsverkehrs. Weiterhin haben Sie 
Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung. Sie selbst können mit Excel umgehen und damit effektiv 
arbeiten, denn es gehört zu ihrem täglichen Handwerkszeug. 
 
Wenn Sie Freude daran haben, mit anzupacken, in einem Team zu arbeiten und sich in einem 
mittelständischen Unternehmen wohlfühlen, dann überzeugen Sie uns. Gerne geben wir 
auch Bewerbern aus der zweiten Reihe und Bewerber mit wenig Berufserfahrung eine 
Chance! Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 
 
Ihr Profil:  

 eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Kenntnissen in der 

Buchhaltung, gerne auch mit Berufserfahrung in der Finanz-und Lohnbuchhaltung 

 Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung  

 Kenntnisse im elektronischen Zahlungsverkehr 

 Kenntnisse in der Lohnbuchhaltung 

 gute bis sehr gute Kenntnisse in Excel 

 analytisches Denkvermögen 

 selbständiger und verantwortungsbewusster Arbeitsstil 

 Bereitschaft sich schnell und eigenständig in neue Themen einzuarbeiten 

Wir bieten Ihnen:  
 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis 
 eine leistungsorientierte Vergütung 
 einen abwechslungsreichen Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, engagierten und 

loyalen Team 
 ein angenehmes Betriebsklima und die Sicherheit in einem mittelständischen 

Familienunternehmen 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittstermins. 
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